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Valparaiso,

VISTOS: La Providencia N°126 de 30 de septiembre de 2024, de la Secretaria Comunal
de Planificacién; la Ley N®18.695, Organica Constitucional de Municipalidades; el Decreto
Alcaldicio N*1692 de 5 de julio de 2021, en mi calidad de Alcalde de Valparaiso y

CONSIDERANDO: Que resulta necesario establecer el procedimiento que proporcione
un marco estructurado que facilite la implementacion de las Normas ISO 19115-1 y 19115-3,
gue establecen directrices para la creacion, administracion y difusion de metadatos geograficos,
con la finalidad de asegurar que la informacion geoespacial se maneje de forma consistente y
conforme a las practicas internacionales en el ambito del sistema de informacion geografica.

DECRETO:

.- APRUEBASE = MANUAL DE PROCEDIMIENTOS CONFIGURACION DE
METADATOS SEGUN NORMAS ISO 19115-1 e I1SO 19115-3, elaborado por el Departamento
Sistema de Informacién Geografica (SIG) dependiente de la Secretaria Comunal de
Planificacion.

El texto del referido Manual se entendera formar parte integrante del presente decreto
para todos los efectos legales.

Se deja constancia gque la aprobacién del Manual senalado, no cbsta a su revision y
eventual modificacién cuando corresponda.

Il. PUBLIQUESE el Manual en el portal de Transparencia.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE. JORGE SHARP FAJARDO, Alcalde de
Valparaiso. MARIELLA VALDES AVILA, Secretaria Municipal.

Lo que comunico para su copocimiento y fines pertinentes
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Manual de Procedimientos
Configuracion de Metadatos

1. PROLOGO

El Departamento de sistema de informacién geogréfica tiene dentro de sus funciones la
Implementacién, mantencién y actualizacion de una herramienta de gestion que permita al
municipio sistematizar y estandarizar la informacién geogréfica de manera precisa y canfiable,
conforme a lo dispuesto en el articulo 64° del reglamento interno de |a organizacion de la ilustre
municipalidad de Valparaiso. Esta informacién debe ser caracterizada por su replicabilidad,
coherencia y consistencia, ya que es un activo para dinamizar y agilizar los procesos de toma
de decisiones en nuestro municipio. Por ende, el departamento SIG ha dispuesto Ia aplicacion
de normas ISO enfocadas en el manejo de la informacién geografica, esto permitiria gestionar
la informacién de manera estandarizada considerando el creciente volumen de esta.

Este manual de procedimientos se ha elaborado para la aplicacion especifica de las siguientes
normas: ISO 19115-1 e ISO 19115-3, las cuales proporcionan directrices para la creacion,
administracion y difusién de metadatos geograficos. Permitiendo establecer un marco de
referencia comdn que permita Ia interoperabilidad entre diferentes sistemas ¥ plataformas de
informacion geogréfica. El objetivo es proporcionar un marco estructurado que facilite la
implementacién de las normas y asegure que la informacién geoespacial se manegje de forma
consistente y conforme a las précticas internacionales en el &mbito SIG.
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2. OBJETIVOS

Objetivos Generales

Mejorar la Gestién de la Informacion Geoespacial: Establecer un marco estructurado y
estandarizado para la gestién de metadatos geoespaciales, asegurando su calidad,
accesibilidad y consistencia.

Facilitar la Interoperabilidad y el Intercambio de Datos: Promover |a interoperabilidad y
el intercambio efectivo de informacion geoespacial entre diferentes sistemas y usuarios,
fanto internos como externos, mediante la adopcién de estandares internacionales.
Aumentar la transparencia y eficiencia: Incrementar la transparencia y eficiencia en la
gesfion de datos geoespaciales, proporcionando metadatos claros ¥ detallados que
permitan a los usuarios comprender y utilizar la informacion de manera efectiva,

Objetivos Especificos

-

Establecer procedimientos estandarizados: Desarrollar y documentar procedimientos
estandarizados para la creacion, actualizacion, almacenamiento ¥ distribucién de
metadalos geoespaciales, de acuerdo con las normas |ISO 19115-1 e ISO 19115-3
Capacitar al equipo SIG: Proveer capacitacion continua y especializada al personal del
Departamento de SIG sobre |a Implementacion y gestién de metadatos conforme a las
normas IS0, asegurando que todos los miembros del equipo comprendan y puedan
aplicar correctamente los procedimientos establecidos.

Adoptar las herramientas tecnoldgicas disponibles: Utilizar ArcGIS Pro, usado en el
Departamento de SIG, para el aprovechamiento de sus herramientas de gestién de
metadatos compatibles con las normas ISO 191 15-1e 1530 19115-39.

Realizar revisiones periédicas: Establecer un calendario de revisiones periddicas de los
metadatos y los procedimientos de gestion, para asegurar la actualizacicn Yy mejora
continua de la informacién y los procesos.

Garantizar la seguridad de los datos: Implementar medidas de seguridad adecuadas
para proteger la integridad, confidencialidad y disponibilidad de los metadatos
geoespaciales, previniendo accesos no autorizados ¥ posibles pérdidas de informacién

Fecha de Elaboracion Fecha de Oltima actualizacitn : Pagina 4 de 21
xx-n-2024 Hx-xx-2024 |




O it I. Municipalidad de Valparaiso N® Version: 1x

Humanﬁu;a.r?: ) Procedimiento Administrativo
CHILE Decreto Aprobatorio: 1x

3. ALCANCE

Este protocolo aplica a todos los datos geoespaciales gestionados por el Departamento de
SIG, incluyendo su creacion, actualizacion, almacenamiento y distribucion.

Datos Geoespaciales: Todos los conjuntos de datos geoespaciales gestionados por el
Departamento de SIG, que estén subidos en formato shapefile en las distintas
plataformas dispuestas para la comunidad.

Software: Es una herramienta moderna que incluye capacidades avanzadas para la
creacion, edicién y visualizacion de metadatos. Permite a los usuarios no solo gestionar
metadatos de manera individual para cada conjunto de datos, sino también aplicar
normas y perfiles de metadatos especificos, lo que es crucial para la interoperabilidad y
la calidad de los datos. Ademas, ArcGIS Pro saporta la exportacion e importacién de
metadatos en formatos compatibles con ISO, como XML

ArcMap: Aunque es una versién anterior del software de Esri, ArcMap también ofrece
funcionalidades robustas para la gestién de metadatos. Permite a los usuarios crear,
visualizar y editar metadatos segun las especificaciones de ISO 19115-1 Yy 19115-3. Al
igual que ArcGIS Pro, ArcMap asegura que los metadatos estén bien estructurados y

alineados con las normativas internacionales, facilitando asf su uso y reutilizacion en
diferentes contextos
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. RESPONSABLES
En el procedimiento de traspaso de datos geoespaciales, los responsables pueden

variar segun las fases del proceso. A continuacién, se detallan los responsables y
unidades administrativas que intervienen en el procedimiento:
Usuarios: Acceder y utilizar los metadatos ofrecidos publicamente entre las plataformas

SiG.
Encargada SIG: Liderar af equipo SIG para el cumplimiento de los objetivos planteados.

Analistas SIG: Son gedgrafos especializados en |a generacion de informacién
geografica. Se encargara de Ia revision y validacion de capas base, asegurando que
toda la informacion geoespacial cumpla con las normas ISO 19155-1 y 19155-3.

Dibujante arquitecténico: El dibujante arquitecténico es el profesional encargado de
la informacién solicitada en formatos CAD, KMZ u otros. Ademas, realiza dibujos de
planos y capas con diferentes atributos ¥y maneja el sistema de ploteo. Su trabajo debe
alinearse con las normas 1SO 19155-1 y 19155-3 para asegurar que los planos y Ia
representacion grafica de los datos cumplan con los estdndares internacionales de
calidad y precision en Ia informacién geoespacial.

Técnico en Informética: El técnico en Informaética es responsable de |a plataforma web
del Departamento SIG. Su rol incluye la actualizacién Y mejora continua de |a
plataforma, asi como el Soporte técnico para herramientas de tecnologia de Ia
informacién territorial. Ademas, gestiona la plataforma de ficha de traspaso de
informacién en ambiente digital. Debe garantizar Que fodas las plataformas %
herramientas respeten las normas 1SO 19155-1 y 19155-3, asegurando la integridad,
interoperabilidad y calidad de los datos geoespaciales y de los sistemas relacionados.

Estadistico: El estadistico maneja y crea bases de datos sociodemograficas a partir de
fuentes oficiales, como el CENSO y el Registro Social de Hogares (RSH). Estas bases
de datos son utilizadas posteriormente para la generacién de shapefiles y otros formatos
geoespaciales. El estadistico también brinda Soporte y capacitacion a los funcionarios
en el uso de nuevas férmulas para estudios sociodemograficos ¥ en la generacién de
indicadores. Este material generado es esencial para ofrecer a |a comunidad
informacién que cumpla con las normas ISO 19155-1 y 19155-3.

Ingeniero: Verificar Ia correcta Implementacién de las normas ISO 191 85-1 y 19155-3,
garanfizando la calidad, precisién Yy compatibilidad de la informacitn geoespacial.
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5. GLOSARIO DE TERMINOS

Metadatos: Descripcion de conjuntos de datos geoespaciales, que especifica informacion
acerca de su contenido, calidad, estado y otras propiedades importantes. Es necesario sequir
las normas ISO 19115-1 e 1SO 1911 5-3 al crear, actualizar, guardar y distribuir metadatos.

Elemento de Metadatos: Un componente individual de los metadatos, como el nombre del
creador del conjunto de datos o la fecha de creacién.

Formato de Metadatos: La estructura o forma en que se presentan y almacenan los
metadatos, por ejemplo, en XML, JSON, o cualquier otro formato que permita Ia
interoperabilidad.

XML: Lenguaje de marcado disefiado para almacenar y transmitir datos. Es auto-descriptivo y
utiliza etiquetas personalizadas para definir y estructurar la informacién de manera flexible. Se
utiliza para intercambiar datos entre sistemas

JSON: Es un tipo de formato de intercambio de datos que es sencillo de entender Y crear para
las personas, y simple de procesar y producir para los dispositivos. Se fundamenta en un
formato de pares clave-valor, lo que lo convierte en perfecto para transferir informacién
organizada, especialmente en aplicaciones web y APIS.

SHAPEFILE: Tipo de archivo utilizado para guardar informacién geoespacial en forma
vectorial, incluyendo puntos, lineas ¥ poligonos. Desarroliado por ESRI se emplea
extensamente en sistemas de informacién geografica (SIG) para mostrar datos geograficos y
sus atributos correspondientes.

ARCGIS: Es un programa de Sistemas de Informacion Geogréfica creado por ESRI que
posibilita a los usuarios la creacién, administracion, andlisis ¥ visualizacién de informacion
geoespacial. Es una plataforma completa que cuenta con herramientas para la creacién de
mapas, analisis de datos espaciales, manejo de informacién geogréfica y creacidn de
aplicaciones basadas en mapas.
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6. PROCEDIMIENTO

A continuacién, se presenta el procedimiento detallado para Ia aplicacion de normas ISO
19155-1 y 19155-3 a través def siguiente. instructivo. Este procedimiento describe las
actividades en orden secuencial. Existen actualmente dos formas de llenar la Metadata primera
a través de ArcMap o ArcGis-PRO.

ArcMap
Paso 1: Abrir al ArcMap 10.8

Paso 2: En ArcMap 10.8 el primer paso es configurar el tipo de metadato, para ello se procede
a la barra de herramienta Customize y se selecciona ArcMap Options

a Sin ttulo - ArcMap

Fle Edit View Bookmarks Insert Selection Geoprocessing | Customize | Windows Help

De2ds B x o & - (150000 Toolbars o
!4. = I FERE I - N {@_ | E o Extensions... Lol
Georeferencing VALPARAISO_ULTRAMAP scw ~ & & Add-In Manager... !
Table Of Contents 2 x ! Custqmi:e_hflnde,. rad
He s a8 Style Manager...
W i f layers A ArcMap Options...
| ArcMap Options

’ Modify ArcMap settin

]
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Paso 3: Después se da clic en Ia caja Metadata y se selecciona North American Profile of ISO
19115 2003, clic en aceptar.

ArcMap Opticns x

CAD Sharing Display Cache
Generd  DataView  Layout View Tables  Raster
Metadata Style

The styie determines how metadata is viewed, axported, and
validated, and which pages appear when editing metadata.

{North American Profle of 1016115 2003 |

Metadata Updates

Ar sy i i i opest bes SuLl o il tcane n el of fealnes
can be updated automatically it the metadats,

B 2vtrmaticaly ipdate when matadabs i vssed.

Metadata Upgrade Hotification

The interaal stirace fraemat foe metadats hac rhangad. Yoairan spe
FGLCformatted metadata in the desley a5 read-only nformaton, but
this rantent mieck he uporaded hafres it = avadabis frr writing.

8 show metadata upgrade promot,

About managing FEDC metadata
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Paso 4: Seleccionada la Metadata ISO 1911 5 2003, se procede a abrir e/ shape al cual se
desea modificar su informacion, para ello se ejecuta desde Catalog.

L
X

| === 7 i E:J l %3: _:J
Location: | ) Equip_Deportivo _poligono..shp
+ 1 CENTROS DE MADRE
! ] Cerros Sectores Pob 2017
#! 2] Condominios sociales
' £ consultories
[ | CORTAFUEGOS
+ £ EDUCACION CONSOLIDADO
# E3 ELEAM [
= [ Equipamiento Deportivo

| |
L

%

quip_Deportivo_polic ; e
T R (3 Copy

-

i+ £ Focos de delincuencia | X  Delete
* £ incendios ! Rénane
= T islas :

* L JARDINES INFANTILES | <~ Create Layer..
£7J JUNTAS DE VECINOS FINA Export

£3 Lagos, Embalses y Tranqui

© L limites |

# [ LP bahia de Valparaiso

I : |
' - item D
* EGRGANJEAGDNES_{QW- | gitem Description

- 1] Patentes Municipales | [*f  Properties...

+ 3 =

&

Fecha de Elaboracion Fecha de ifima actualizacion Pégina 10 de 21
oexx-2024 EX-K-2024




pem‘%';;dn?g I. Municipalidad de Valparaiso N°® Version: 1x

T . Procedimiento Administrativo
CHILE Decreto Aprobatorio: 1x

Paso 5: Seleccionado el shape, damos clic con botén inverso y seleccionamos [tem
Description, se abrira recuadro para editar el Metadato.

hern Degcripuion - Equip_Deportive_poligang :l
Dotorphen  Srmpigr
= Pri .,'im-u - Bmpent o impen
Equip_Deportivo_poligono "
Sl reelile
Tangs
!l'd]‘mﬂ‘luﬂrv
s T A R R
Descriplion
THAFC 1 s ohk Edp e
Cravdits
Timgie rachits fo i
Uz limitaltions
Extant
Wost - 71873235 East ~FL.85019%9
Horih -313.017784 Sowuth -13. 149276
Siale Range
VR i e b S B e
ArcGIs Metadata » ~
£ >
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Paso 6: Al seleccionar Edit, se abrird el siguiente recuadro, donde se podra rellenar |a
informacién correspondiente. Todos los Items con X deben ser llenados obligatoriamente. Al
terminar apretar “Save”

! TR n AeGTmey
® Delete | *° Updew
|# Citaben Cortacis Tocri
o Commzty Menager
Bumymary (Pumose:
Descripton [Abatract)
B I ygXLSERETE T3 £ & N
Cimdas
w Sraal [iste Repesapsistor
n ﬁ
« Faferances
Badding
- Deoprocessong Hestory 1006
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ArcGIS PRO

Paso 1: Abrir al ArgeGIS PRO y dirigirse Proyect y luego hacer clic en options

New

. Computer
[ P 4 System

™ Biank
P™ Global_Scene.apt:
E"‘“ Local_Scene.apts
?‘" Map.aptx

Documents
| Desktop

Computer

Partal
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Paso 2: Para configurar el fipo de metadato, Hacer clic en |la metada y se abrird una ventana
con opciones de estilos de metada data

Options *
Project

Current Settings
Units Metadata ctyle

Choose how to work with metadata,

I-n.el‘n Diesg I'lplrun

General ] v Pop-Ug when yeu mowse over terms in the Prgject pane
Mag and Scene

Hawigation |
Selecticn
Editing

Geoprocessing

Raster and Imagery

Location Referencing
Languags

Custemize the Ribkon Leatn more abeut metadata options

i) =
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Paso 3: Después seleccionar north american profile ofi so 19115 2003 y hacer clic en “OK"

Options »
i Choose how to work with metadata,
Cusrent Settings
Uity hietadata shyle
Tasks tem Desciptian =
Application FODC CE0GH Metadata
General IMSPRE Feradats Dirgeirye

150 191 3% Bctadas mplementstron Specdrcation GMLE,Z
Map and Scene gl e
130 15135 Metadata Implementation Specificstion
s e
Selection Heeth Amesican Profile of 15019115 2003

Editing

Mavigation

Gesprocessing
Raster and Imagery
CAD

Displary

Leyout

Indexing

Locaticn Feferencing
Language

Customize the Ribbon

- &4 METe 2ooul MEtEdME cptces
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Paso 4. Hacer clic derecho archivo y apretar Edit Metadata

pes LT IRavngaLe i LayE

Contents v o ox| Elmep x
T | seorch I -
EBE- BOR 8 smom
Crawing Order g BEEE -
p 2L | Mmoo

v World Tepographic KMap =% Set Reference Scale

| World Hillshade ¢5s Clear Reference Scale

©™ Zoom To Reference Scale

}ﬁ, Labeling
Convert Labels
4= Create Thumbnail
“+  |mpornt Thumkbnail
% View Metadata
# JEdit Metadata

5+ Update Data Sources

Beorder Layers

@ Save As Map File
Save As Offline Service Definition

{2 Properties

S T T YFewTee—aama oy

Alk+D

SEITLA
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Paso 5: Al seleccionar Edit se abrirs el siguiente recuadro, donde se podra rellenar la

informacién correspondiente. Todos los ftems con X deben ser llenados obligatoriamente. Al
terminar apretar "Apply”

L

Copy I—I

Paste y 8= Apply

Clipboard Manage lMetadais

Contents v B ox

Map (B abstract is required

Item Description

%] Topics & Keywords
ﬁ Citation
tatien Contacts

Tatle : MIE

‘I-:(‘:i Contacts Manager

@ Locales
4 Metadata

E’_‘] Details

5 Mainmancc

B Constraints

‘

m_iZ ] Service Details
) Extents |

@ Points of Contact

Thumbnail

Tags

Summary (Purpose)

\Fill Maintenance
,E] Constraints
52 Spatial Reference
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7. DIAGRAMA DE FLUJO
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8. ANEXOS

Se presentan los anexos que proporcionan informacién complementaria ¥ efemplos de las
normas ISO que indica la infraestructura de datos espaciales chile.

a. Ejemplo de descripcién de las normas 1SO.
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b. Metadatos segiin ISO 19115-3 e ISO 19115-1
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